
STARTEN MET SMARTSCHOOL 

1 Inloggen 

surf naar http://coltd.smartschool.be 

vul gebruikersnaam en wachtwoord in (zie brief met logingegevens) en klik op ‘Aanmelden’ 

 

  

http://coltd.smartschool.be/


2 Het openingsscherm 

Log je in op Smartschool dan krijg je een scherm dat er ongeveer uitziet als volgt : 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

3 Interne berichten 

In Smartschool zit een heus berichtensysteem. Dit berichtensysteem wordt gebruikt voor de interne 
communicatie in onze school. Dit werkt zoals een e-mail, op één verschil na: er kunnen geen berich-
ten naar de ‘buitenwereld’ gestuurd worden, enkel naar de verschillende gebruikers van het Smart-
schoolplatform. 

 Kies in het navigatiemenu Berichten. Indien er ongelezen berichten zijn, is deze keuze rood weerge-
geven. 

 

 

De communicatie tussen school en ouders zal voornamelijk via interne berichten gebeuren. 

Berichten  
‘in de kijker’ 

Berichten die meteen 
zichtbaar zijn op het 
openingsscherm 

Nieuwsberichten 

Lees het nieuws van de 
groepen waar je lid van 
bent 

Agenda 

Administratie 

Links naar : 
- documenten 
- intradesk 
- … 

Navigatiemenu 

Er zijn ongelezen interne berichten 



4 Nieuwsberichten 

Nieuwsberichten zijn altijd gericht aan groepen personen (nooit individueel). Veel nieuwsberichten 
worden automatisch gegenereerd (wanneer er bijvoorbeeld documenten in de intradesk worden 
bijgeplaatst), andere worden manueel geplaatst. 

4.1 De tab ‘Nieuw voor mij’ 

Staat standaard actief telkens als je op de startpagina terechtkomt. 
Afhankelijk van de groepen waar je bent ingedeeld zul je dus berichten zien. Deze worden gebundeld 
in de tab ‘Nieuw voor mij’. Stel met de gele voetstapjes in wat je in ‘Nieuw voor mij’ zoal wil laten 
verschijnen. 

4.2 De tab ‘Nieuws’ 

Is onderverdeeld in o.a. Laatste berichten, Schoolnieuws, Groepsnieuws. Meer info in de handleiding 
van Smartschool (in de menubalk op het startscherm) 

 

4.3 Instellingen nieuws 

Hier kan je specifiek kiezen welk nieuws je allemaal wil zien. Het is 
in het begin wellicht aan te raden niet te veel te selecteren. Wat 
zeker best is aangevinkt is het item ‘nieuws’ 

 

5 De Intradesk 

De intradesk is een ruimte waarin de school allerlei 
belangrijke documenten, zoals brieven, het schoolre-
glement plaatst. Ook veiligheidsfiches en huisstijldo-
cumenten vinden hier een plaats. 

De Intradesk zal steeds meer vorm krijgen door het 
gebruik.  

 


